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一、加入會議
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1. 可直接輸入會議代碼或是會議連結

2. 也可直接點選會議連結即可參加會議

1

STEP 1：輸入代碼或連結
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二、視訊背景設定
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1. 點選更換背景

STEP 1：點選更換背景

1
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STEP 2：選擇背景
1. 點選+
2. 接著即可更換背景圖片

1

2
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三、視訊背景鏡像設定
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STEP 1：安裝Google Meet鏡像套件

1. 點選加到Chrome並點選新增擴充功能

Google Meet鏡像套件連結
https://chrome.google.com/webstore/detail/mirror-mode-for-google-

me/akmglodbcihkcgojpdmbocmlpkfjhfof?hl=zh-TW

1

2

https://chrome.google.com/webstore/detail/mirror-mode-for-google-me/akmglodbcihkcgojpdmbocmlpkfjhfof?hl=zh-TW
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STEP 2：鏡像模式設定
1. 點選拼圖圖形

2. 找出Google Meet的鏡像模式並點選圖釘固定 1

2



Copyright © 2021 JACKSOFT. Jacksoft Commerce Automation Ltd.

10

STEP 3：打開鏡像模組
1. 打開Google Meet的鏡像模式

2. 接著即可勾選鏡像模式
1

2
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四、如何分享畫面
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STEP 1：開啟立即分享螢幕畫面
1. 點選立即分享螢幕畫面
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STEP 2：開啟你的整個畫面
1. 點選你的整個畫面
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STEP 3：點選分享
1. 點選分享



Copyright © 2021 JACKSOFT. Jacksoft Commerce Automation Ltd.

15

五、如何分組討論
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STEP 1：開啟分組討論室
1. 點選活動

2. 點選分組討論室

1

2
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STEP 2：開啟設定分組討論室
1. 點選設定分組討論室

1
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STEP 3：設定分組討論室
1. 可設定分組討論室數量

2. 可設定分組討論室時間

3. 設定完點選開啟分組討論室即可

1 2

3
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